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АДМИНИСТРАЦИЯ КУЛИЖНИКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

САЯНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.07.2018                            с. Кулижниково                                          № 13
	Об утверждении административного регламента «Выдача разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории Кулижниковского  сельсовета Саянского района Красноярского края»
	


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Решением Кулижниковского сельского Совета депутатов от 13.05.2009 г. № 76 «Об утверждении Правил благоустройства Кулижниковского сельсовета», руководствуясь  Уставом Кулижниковского сельсовета.

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент «Выдача разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории Кулижниковского сельсовета Саянского района Красноярского края (приложение).

2. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в  газете «ВЕСТНИК»,и подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте МО Кулижниковский сельсовет  Саянского района: http://adm-sayany.ru.
Глава сельсовета                                                                    А.А.Ващекин         
«УТВЕРЖДЕН»

Постановлением Администрации Кулижникоского сельсовета

от 06.07.2018г. № 13
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ (ОРДЕРА) НА ПРАВО ПРОИЗВОДСТВА ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ НАТЕРРИТОРИИ 
КУЛИЖНИКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории муниципального образования Кулижниковский сельсовет Саянского района, Красноярского края» (далее также, соответственно – Услуга, Кулижниковский  сельсовет, Поселение).
1.2. Регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги органами местного самоуправления Кулижниковского  сельсовета Саянского района Красноярского края по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей в пределах полномочий органов местного самоуправления города Барнаула по решению вопросов местного значения, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования Кулижниковского  сельского совета Саянского района Красноярского края, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.3. Регламент регулирует общественные отношения, возникающие в связи с выдачей разрешения (ордера) на производство земляных работ, продлением разрешения (ордера) на производство земляных работ и закрытием разрешения (ордера) на производство земляных работ, связанных с разрытием грунта или вскрытием дорожных покрытий (для прокладки, реконструкции или ремонта подземных коммуникаций, забивки свай и шпунта, планировки грунта, буровых работ, установки рекламных конструкций), на территории Поселения.
II. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
Заявителями на предоставление Услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели и граждане либо их уполномоченные представители, обратившиеся с письменным заявлением о предоставлении Услуги (далее - Заявитель).

III. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
3.1. Информация о местах нахождения, почтовых адресах, графиках работы и (или) графиках приема заявителей, справочных телефонах, адресах электронной почты и официальных Интернет-сайтов органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу (далее - органы, предоставляющие муниципальную услугу), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в Приложении 1 к Регламенту.
3.2. Информация о местах нахождения, почтовых адресах, графиках работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов (при наличии), адресах электронной почты органов государственной власти, органов местного самоуправления Саянского района, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещена на сайте Саянского района, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в Приложении 2 к Регламенту.
3.3. Муниципальная услуга может быть получена заявителем по принципу «одного окна» в краевом автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Красноярского края» (далее - МФЦ) и его филиалах.
Информация о местах нахождения, графиках работы, справочных телефонах, адресе электронной почты МФЦ и его филиалов размещена на официальном сайте МФЦ http://24mfc.ru (далее - сайт МФЦ), на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в Приложении 3 к Регламенту.
3.4. Муниципальная услуга может быть получена заявителем с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций.
Для получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), городского портала заявителю необходимо зарегистрировать на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) учетную запись пользователя Единой системы идентификации и аутентификации.
Адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) указаны в Приложении 4 к Регламенту.
3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги (далее - информация по вопросам предоставления муниципальной услуги), является открытой и общедоступной.
3.5.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем самостоятельно путем ознакомления с информацией:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
на сайте муниципального образования;
на сайте МФЦ;
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
3.5.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем посредством письменного и (или) устного обращения в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ (филиал МФЦ):
по почте;
по электронной почте или иным способом, позволяющим производить передачу данных в электронной форме;
по телефону;
в ходе личного приема.
3.6. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги (по конкретному заявлению) могут быть получены заявителем:
3.6.1. Самостоятельно на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), городском портале;
3.6.2. Посредством письменного и (или) устного обращения в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или в МФЦ и (или) филиал МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ (филиал МФЦ)):
по почте;
по электронной почте или иным способом, позволяющим производить передачу данных в электронной форме;
по контактным телефонам;
в ходе личного приема.
3.7. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, информация по вопросам предоставления муниципальной услуги могут быть получены заявителем в случае письменного и (или) устного обращения в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или в МФЦ (филиал МФЦ) в следующих формах:
в устной форме (при личном устном обращении по контактному телефону, в ходе личного приема (в случаях, предусмотренных подпунктами 3.7.1, 3.7.2 пункта 3.7 раздела 3 Регламента));
в письменной форме (при направлении обращения по почте, при личном устном обращении (в случаях, предусмотренных подпунктом 3.7.1 пункта 3.7 раздела 3 Регламента)), при обращении по электронной почте, или иным способом, позволяющим производить передачу данных в электронной форме (в случаях, предусмотренных подпунктом 3.7.3 пункта
3.7 подраздела 3 раздела I Регламента);
в форме электронного документа (при обращении по электронной почте или иным способом, позволяющим производить передачу данных в электронной форме (в случаях, предусмотренных подпунктом 3.7.4 пункт 3.7 раздела 3 Регламента)).
3.7.1. При личном устном обращении заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в ходе личного приема для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и (или) сведений о ходе предоставления муниципальной услуги специалист указанного органа дает, с согласия заявителя, устный ответ, о чем делает запись в карточку личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов в порядке, предусмотренном подпунктом 3.7.3 пункта 3.7 раздела 3 Регламента.
Предоставление сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителю в ходе личного приема осуществляется после проверки специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу, документов, удостоверяющих личность заявителя и полномочия представителя (при обращении представителя заявителя).
3.7.2. При личном устном обращении по телефону в орган, предоставляющий муниципальную услугу, информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в часы работы органа, предоставляющего муниципальную услугу. Специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, называет наименование органа, который он представляет, свои фамилию, имя, отчество и должность, предлагает лицу, обратившемуся за информированием, представиться, выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса. После совершения указанных действий специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, дает, с согласия обратившегося по телефону лица, устный ответ по существу вопроса, о чем делает запись в журнале регистрации телефонных обращений. В остальных случаях разъясняется порядок устного обращения в ходе личного приема, письменного обращения, обращения по электронной почте или иным способом, позволяющим производить передачу данных в электронной форме, в орган, предоставляющий муниципальную услугу. По телефону предоставляются сведения, не относящиеся к персональным данным.
Во время телефонного разговора специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, должен произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми, не прерывать разговор по причине поступления телефонного звонка на другой телефонный аппарат. Ответ специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу, должен быть четким, лаконичным, вежливым.
Информирование в устной форме при личном устном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в том числе в ходе личного приема и по телефону, осуществляется не более 15 минут.
3.7.3. При письменном обращении по почте в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по вопросам получения информации о предоставлении муниципальной услуги и (или) сведений о ходе предоставления муниципальной услуги ответ заявителю направляется в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения по почтовому адресу, указанному в письменном обращении, а при его отсутствии - по адресу, указанному на почтовом отправлении. Ответ подписывается руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, и должен содержать фамилию, инициалы и номер телефона специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу, подготовившего проект ответа.
3.7.4. При обращении заявителя в электронной форме по электронной почте или иным способом, позволяющим передачу данных в электронной форме, информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и (или) сведения о ходе предоставления муниципальной услуги могут быть получены в зависимости от способа, указанного заявителем в заявлении для направления ему ответа. В случае, если заявителем не указан способ направления ему ответа, ответ направляется на адрес электронной почты, с которого поступило обращение, или который указан в обращении, поступившем иным способом, позволяющим производить передачу данных в электронной форме.
3.8. Основными требованиями к информированию заявителя о предоставлении муниципальной услуги являются:
достоверность предоставляемой информации;
четкость и лаконичность в изложении информации;
полнота и оперативность информирования;
наглядность форм предоставляемой информации;
удобство и доступность информации.
IV. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4.1. Наименование муниципальной услуги
Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории Кулижниковского  сельского совета Саянского района Красноярского края.
4.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

4.2.1. Администрация Кулижниковского  сельсовета Саянского района Красноярского края (далее – администрация Поселения).

4.2.2. Заявление о выдаче разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории муниципального образования «Кулижниковский  сельсовет Саянского района, Красноярского края» (далее - Заявление), с прилагаемыми документами подается в администрацию Кулижниковского  сельсовета Саянского района, Красноярского края (далее, также – администрация Кулижниковского сельсовета, администрация Поселения) или, при наличии  соглашения, - в КГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее также - МФЦ) одним из следующих способов:

- лично (либо через уполномоченного представителя) специалисту администрации Поселения или специалисту МФЦ;

- по почте;

- посредством электронной почты: kulss@mail.ru 

Заявление может быть заполнено от руки (разборчивым почерком) или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств и подписано заявителем либо уполномоченным лицом.

4.2.3. Почтовый адрес администрации Поселения: 663590, Красноярский край, Саянский район, с. Кулижниково, ул.Советская , д.52
Местонахождение: 663590, Красноярский край, Саянский район, с. Кулижниково, ул. Советская , д. 52.

График приема Заявителей специалистами администрации Поселения:

Понедельник - четверг: 08.00 - 16.00;

Пятница: 08.00 - 12.00;

Обед: 12.00 - 13.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

Справочные телефоны: 8 (39142) 38-1-39 - телефон специалиста.

Адрес МФЦ: 662150, Красноярский край, село Агинское, ул. Советская, 138, пом. 4.

4.2.4. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, взаимодействуют в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке межведомственного информационного взаимодействия с

Управлением Федеральной налоговой службы по Красноярскому краю;
Администрацией Саянского района;

Собственниками инженерных сетей и заинтересованные лица.
4.2.5. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
V. Порядок оформления и выдачи ордера (разрешения) на право производства земляных работ

5.1. При производстве земляных и буровых работ непосредственный производитель работ должен получить ордер (разрешение) на право производства земляных работ (Приложение 2) в администрации Поселения
Ордер на право производства земляных работ выдается непосредственному производителю работ на срок, указанный в заявлении, но в пределах срока действия разрешения на строительство/реконструкцию.

На каждую сеть одного объекта, каждой организации, планирующей выполнять данные работы оформляется отдельный ордер.

5.2. Выдача ордера на право производства земляных работ.

5.2.1. Для получения ордера заявитель обращается в «Администрацию» с заявлением в письменной форме в соответствии с приложением 1.

Для получения ордера на производство земляных работ к заявлению прикладываются:

а) рабочий проект (рабочие чертежи) на строительство, ремонт или реконструкцию подземных коммуникаций или на иные работы, связанные с доступом к ним, согласованный(ые) с организациями, эксплуатирующими линейные объекты (электропроводы, линии связи, трубопроводы, автомобильные дороги и иные подобные сооружения), находящимися в пределах границ земельного участка, на котором планируется проведение земляных работ;

б) график производства земляных работ, предусматривающий конкретные виды работ и сроки их выполнения;

в) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

г) временная схема по обустройству мест производства работ, а также по завершению мест работ с обязательным уведомлением территориального ГИБДД о начале производства работ;

д) письменное согласование собственника объектов благоустройства или уполномоченного им лица на проведение земляных работ в случае, предусмотренном пунктом 5.5 настоящего Регламента;

е) разрешение на вынужденный снос зеленых насаждений в случае, если при производстве земляных работ необходим вынужденный снос зеленых насаждений;

ж) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и паспорт (для индивидуальных предпринимателей), паспорт (для физических лиц);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если интересы заявителя представляет его представитель).

5.2.2. Документы, предоставляются в двух экземплярах: один, из которых - оригинал, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению.

Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован. При приеме заявления специалист «Администрации» осуществляет проверку приложенных к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам и заверяет копии путем проставления штампа уполномоченного органа "копия верна" с указанием фамилии, инициалов и должности специалиста, даты.

Заявление о выдаче ордера с прилагаемыми к нему документами подлежит регистрации в специальном журнале и рассмотрению «Администрацией» в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня их поступления, а в случае необходимости проведения земляных работ, связанных с ликвидацией аварий на линейных объектах, - один рабочий день. Для согласования производства земляных работ Администрация Поселения направляет пакет документов в заинтересованные организации с листом согласования в соответствии с Приложением 6 настоящего регламента.
5.2.3. Для выдачи аварийного ордера к заявлению прилагаются следующие документы:

- схему участка работ (копия кондиционной исполнительной съемки места производства работ);

- документ, подтверждающий аварийную ситуацию.

5.2.4. Для продления срока действия ордера к заявлению прилагаются следующие документы:

- оригинал ордера;

- рабочий чертеж на проводимые работы с указанием выполненных и незавершенных объемов работ;

- мотивированное обоснование запрашиваемых новых сроков проведения работ;

- гарантийное письмо - обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства (в случае нарушения благоустройства на территории проведения работ) (приложение 7).

5.2.5. Для переоформления ордера заявитель направляет в «Администрацию» заявление о переоформлении ордера.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- документ, подтверждающий передачу функции заказчика на производство земляных работ другой организации;

- оригинал ордера;

- рабочий чертеж на проводимые работы с указанием выполненных и незавершенных объемов работ;

- гарантийные обязательства организации (лица) на которое переоформляется ордер по восстановлению нарушенного благоустройства.

5.3. Оформление ордера на право производства земляных работ.

5.3.1. Заявление подается в двух экземплярах, один из которых с отметкой о приеме возвращается заявителю.

Специалист «Администрации» проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов, указанных в настоящем Положении.

В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о заказчике, подрядчике, подписи заявителя и т.п.), несоответствия приложенных к заявлению документов, указанных в заявлении, работник возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

В случае надлежащего оформления заявления, специалист «Администрации» в установленном порядке регистрирует заявление, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на втором экземпляре заявителя.

5.3.2. Оформление бланка ордера.

При наличии необходимых документов, в соответствии с настоящим Положением, заявление и приложенные к нему документы с резолюцией руководителя «Администрации» передаются специалисту для оформления ордера.

Выдача ордера фиксируется в журнале регистрации ордеров на право производства земляных работ.

5.3.3. Причинами отказа в выдаче ордера на право производства земляных работ являются:

- не предоставление необходимой документации;

- невозможность проведения земляных работ в случаях, установленных действующим законодательством.

5.4. Согласование ордера (при выдаче ордера, аварийного ордера).

5.4.1. Согласование ордера осуществляется заявителем в соответствии с приложением 6.

Заявителю выдается заполненный бланк ордера (2 экземпляра).

5.4.2. Ордер подлежит согласованию:

- с владельцами земельных участков;

- с владельцами (собственниками) инженерных сетей, в случае нахождения указанных сетей в зоне производства земляных работ;

- с Администрацией Поселения – в случае производства земляных работ, при которых затрагиваются объекты благоустройства населенных пунктов;

- с отделом архитектуры и строительства администрации Саянского района;

- с отделом имущественных и земельных отношений администрации Саянского района;

- с организацией, управляющей многоквартирными домами, товариществом собственников жилья, в случае производства земляных работ на земельных участках многоквартирных домов (если земельный участок многоквартирного жилого дома сформирован и проведен его государственный кадастровый учет);
- с иными заинтересованными лицами.

В лист согласования вписываются наименование организаций, Ф.И.О. руководителя, контактный телефон организаций, с которыми необходимо согласовать выполнение земляных работ, указанных в заявлении и ордере.

Условия, при которых вышеназванные организации согласовывают ордер, заносятся в бланк ордера и подлежат обязательному исполнению заявителем.

При наличии всех необходимых согласований, ордер подписывается главой администрации Поселения и считается открытым.

Один экземпляр ордера на право производства земляных работ и копии документов, приложенных к заявлению о выдаче ордера, остаются в «Администрации».

5.5. Продление ордера на право производства земляных работ.

По заявлению производителя земляных работ «Администрация» осуществляет продление ордера на право производства земляных работ или дает мотивированное заключение об отказе в продлении ордера.

Продление сроков проведения земляных, аварийно-восстановительных работ визируют в экземпляре ордера, представленного лицом (организацией), осуществляющей проведение работ.

Продление срока действия ордера удостоверяется подписью должностного лица «Администрации» на оригинале ордера и на втором экземпляре ордера, который хранится в «Администрации, Продление срока действия ордера фиксируется в журнале регистрации ордеров на право производства земляных работ.

5.6. Запрещается производство земляных работ без ордера или по ордеру, срок действия которого истек, а также производство плановых работ под видом аварийных.

5.7. Условия проведения земляных работ, аварийно-восстановительных работ

5.7.1. Проведение земляных или аварийно-восстановительных работ должно осуществляться в соответствии с действующим законодательством с соблюдением действующих строительных норм и правил (СНиПов), государственных стандартов (ГОСТов), правил технической эксплуатации, охраны труда, безопасности и других нормативных документов.

5.7.2. До начала производства работ лица или (организация), осуществляющие выполнение работ, обязаны:

1) Установить дорожные знаки в соответствии с согласованной схемой;

2) Оградить место производства работ, на ограждениях вывесить табличку с наименованием организации, производящей работы, фамилией ответственного за производство работ лица, номером телефона организации, при производстве работ вблизи проезжей части необходимо обеспечить видимость для водителей и пешеходов, в темное время суток – обозначить красными сигнальными фонарями;

3) На участке, где разрешено перекрытие движения транспорта, выставить указатели с направлением объезда, поместить соответствующие объявления в печати с указанием сроков работ.

5.7.3. Содержание ограждений, дорожных знаков, указателей, освещения обеспечивает лицо, осуществляющее выполнение работ на полный период производства работ.

5.7.4. Ограждение места производства работ на дорогах и тротуарах может быть снято только после полного восстановления дорожного покрытия.

5.7.5. При нарушении порядка проведение земляных и аварийно-восстановительных работ, установленного настоящим Регламентом, «Администрация» имеет право приостановить действие ордера на право производства земляных работ до устранения обстоятельств, послуживших основанием для приостановки действия ордера.

5.8. При производстве земляных работ, в том числе аварийных, заявителю (заказчику) запрещается:

- загрязнять прилегающие участки улиц, засорять ливневую канализацию, засыпать водопропускные трубы, кюветы, газоны;

- производить откачку воды из траншей, котлованов, колодцев и т.д. на дороги, тротуары и прилегающую территорию;

- перемещать существующие инженерные подземные коммуникации, сооружения, а также строения или сооружения, уничтожать зеленые насаждения и обнажать их корни, расположенные на трассах существующих инженерных подземных коммуникаций и сооружений, без согласования с соответствующими службами;

- складировать грунт на месте производства работ и прилегающей территории, а также в не оборудованных для этих целей местах.

5.9. Закрытие ордера на право производства земляных работ

5.9.1. Ордер закрывается по окончании земляных работ и работ по восстановлению дорожных покрытий, элементов благоустройства, зеленых насаждений и т.д. Лица, проводящие земляные работы, аварийно-восстановительные работы, обязаны за свой счет приводить земельные участки в исходное состояние, пригодное для их использования по целевому назначению. При этом восстановление нарушенного благоустройства после производства работ проводится в полном объеме в срок, на который выдан ордер на проведение соответствующих работ.

5.9.2. Ордер закрывается Главой Поселения при условии предоставления следующих документов:

- оригинал ордера на право производства земляных работ;

- акта приемки восстановленного благоустройства после производства земляных работ, который подписан представителем администрации Спасского сельского поселения (приложение № 8);

- исполнительной съемки смонтированных инженерных коммуникаций, которая выполнена и оформлена в соответствии с ГОСТ Р 51872-2002 «Документация исполнительная геодезическая. Правила выполнения».

5.9.3 Лица, проводящие земляные или аварийно-восстановительные работы, производившие работы, за счет собственных средств обеспечивают комплексное восстановление нарушенного благоустройства (проезжая часть улиц, тротуары, озеленение и т.д.). В случае нарушения асфальтобетонных покрытий проезжих частей улиц, тротуаров, пешеходных дорожек, проездов, иных территорий покрытия восстанавливаются на всю ширину проезжих частей улиц, тротуаров, пешеходных дорожек, проездов, иных территорий в комплексе с иными работами по восстановлению нарушенного благоустройства.

5.9.4. Производитель работ обязан в течение одного года за свой счет устранять просадки грунта, асфальтового покрытия и связанные с ними нарушения благоустройства территории в месте проведения работ, указанном в ордере.

5.10. Дополнительные положения

5.10.1. Проведение земляных или аварийно - восстановительных работ по истечении срока, установленного в ордере, является самовольным. Срок проведения работ не позднее, чем за три рабочих дня до его окончания может быть продлен путем внесения в предъявленный ордер записи о продлении срока без повторных согласований заинтересованными лицами, за исключением случаев внесения изменений в схему проведения земляных работ.

5.10.2. Рабочая документация, ордер на право производства земляных работ, схема проведения работ должны находиться на месте производства работ у лица, ответственного за их проведение.

5.10.3. При обнаружении в ходе выполнения земляных работ подземных инженерных сетей и коммуникаций, не указанных в рабочих чертежах, работы должны быть немедленно прекращены до выяснения их назначения и согласования дальнейшего производства работ с эксплуатирующими организациями.

5.11. Ответственность за нарушение настоящего Положения

5.11.1. Юридические лица, граждане и должностные лица, нарушившие требования настоящего Положения, независимо от подчиненности и форм собственности, несут ответственность в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и другими законодательными актами Российской Федерации и муниципального образования сельское поселение.

5.11.2. Производство земляных работ без разрешения или с нарушением установленных сроков производства работ является самовольным и влечет административную ответственность.

5.11.3. Должностные лица и граждане, допустившие нарушения в части восстановления нарушенного дорожного покрытия, благоустройства территории и несоблюдения сроков производства земляных работ несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.11.4. В случае выявления факта грубого нарушения настоящего Положения, нанесшего значительный материальный ущерб хозяйству города, материалы на должностных лиц предприятий или организаций, независимо от форм собственности, могут быть переданы в органы прокуратуры в установленном законодательством порядке.

IV. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УЛУГИ
6.1. Результатом предоставления Услуги является направление (выдача) органом, предоставляющим муниципальную услугу, заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщения о возможности его получения при личном обращении в управление коммунального хозяйства администрации района города или МФЦ (филиал МФЦ)
6.2. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги:
разрешение (ордер) на производство земляных работ (продление разрешения (ордера) на производство земляных работ, закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ);
уведомление об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ (отказе в продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ, отказе в закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ).

VII. срок предоставления муниципальной услуги
7.1. Время приема Заявления и необходимых документов от Заявителя, оценки документов, полноты и достаточности сведений не должно превышать 30 минут.

7.2. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в органы государственной власти, органы местного самоуправления Саянского района, иные органы и организации, участвующие в согласовании предоставления муниципальной услуги, составляет 30 календарных дней со дня получения (приема) заявления о предоставлении муниципальной услуги.
7.2.1. При возникновении аварийной ситуации - три календарных дня со дня получения (приема) заявления о предоставлении муниципальной услуги.

При обращении с заявлением о продлении, закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 календарных дней со дня получения (приема) заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Срок для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен.
Администрация Поселения в течение 30 календарных дней со дня получения документов, указанных в пункте 5.2. настоящего Регламента, выдает разрешение (ордер) на производство земляных работ на территории Поселения по форме согласно Приложению 2 к настоящему Регламенту.

7.3. При обращении с заявлением о продлении, закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 календарных дней со дня получения (приема) заявления о предоставлении муниципальной услуги.
7.4. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом Кулижниковского сельсовета.

7.5. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно.

7.6. Срок ожидания Заявителя в очереди при подаче Заявления (запроса) о предоставлении Услуги не превышает 30 минут.

Срок ожидания Заявителя в очереди при получении результата предоставления Услуги не превышает 15 минут.

7.7 Заявление о предоставлении Услуги должно быть зарегистрировано:

- при подаче лично специалисту администрации Поселения - в течение 15 минут;

- при подаче лично специалисту МФЦ - в соответствии с локальными актами МФЦ (для передачи заявления в администрацию Поселения);

- при получении посредством почтовой или электронной связи специалистом администрации Поселения - не позднее окончания рабочего дня, в течение которого Заявление было получено.

7.8. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны содержать места для ожидания приема граждан, которые должны быть оборудованы местами для сидения.

Места для заполнения Заявлений (запросов) оборудуются столами, обеспечиваются бланками Заявлений и канцелярскими принадлежностями.

На странице Кулижниковского сельсовета на официальном веб-сайте Саянского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет - www.adm-sayany.ru в разделе «Муниципальные услуги» - «Административные регламенты» - «Утвержденные регламенты» размещается информация о местонахождении, режиме работы, справочных телефонах органа, предоставляющего Услугу, а также форма Заявления и Административный регламент предоставления Услуги.

На информационных стендах размещается следующая информация:

- режим работы администрации Поселения;

- справочные телефоны администрации Поселения;

- форма Заявления и перечень документов, необходимых для получения Услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением Услуги;

- описание процедуры исполнения Услуги;

- порядок и сроки предоставления Услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, исполняющих Услугу;

- образец заполнения Заявления о предоставлении Услуги.

        7.9. Входы в помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена возможность получения муниципальной услуги маломобильными группами населения.

Места для ожидания и заполнения заявлений должны быть доступны для инвалидов.

К месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается доступ инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено помещение для оказания муниципальной услуги, входа в места предоставления муниципальной услуги и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;

- размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

7.10. Показателями доступности и качества Услуги являются:

- количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении Услуги и их продолжительность;

- возможность получения информации о ходе предоставления Услуги;

- исключение фактов необоснованного отказа в приеме Заявления о предоставлении Услуги;

- исключение необоснованных отказов в предоставлении Услуги;

- исключение необоснованных отказов в предоставлении информации об Услуге.

VIII. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

8.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется постоянно специалистом администрации Поселения, исполняющим Услугу, а также путем проведения Главой сельсовета проверок исполнения специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов.

Для текущего контроля используются сведения, полученные в информационной системе регистрации входящих и исходящих документов администрации сельсовета.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

8.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации Поселения.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться по итогам работы за полгода или год) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IX. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

9.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц МФЦ, администрации Поселения в досудебном (внесудебном) порядке.

9.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми, в соответствии с ними, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного соответствующим административным регламентом предоставления муниципальной услуги срока таких исправлений.

9.3. Основанием для начала процедуры рассмотрения досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, является подача заявителем жалобы лично или направление письменного обращения, в том числе в форме электронного документа, к руководителю МФЦ, либо Главе Поселения.

9.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) и решения, принятые должностными лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, руководителю МФЦ, либо Главе Поселения.

9.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального Сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого краевого портала «Красноярский край», федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

9.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего МФЦ, его руководителя или работника,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего МФЦ, работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

9.7. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

9.8. Результатом рассмотрения жалобы является одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

9.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 9.8. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

9.10. В случае установления, в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

9.11. Заявители имеют право обратиться в администрацию Поселения, в МФЦ за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

9.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

9.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

9.14. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является направление заявителю мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.
Приложение 1

к Административному регламенту «Выдача разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории _____________ сельсовета»

 

Главе Кулижниковского сельсовета А.А.Ващекину
от_________________________________________

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) физического лица- 

представителя), должность, полное наименование юридического лица, фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) руководителя)

_____________________________________

_____________________________________
(документ, удостоверяющий личность)

серия _____ № _____ выдан ___________________

_____________________________________

(место жительства - для физического лица, место нахождения - для юридического лица)

телефон: ______________________________
 

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения (ордера) на производство земляных работ

Прошу предоставить разрешение (ордер) на право производства земляных работ на территории Кулижниковского сельсовета /на аварийное вскрытие инженерных коммуникаций на территории Кулижниковского сельсовета (указать нужное)

___________________________________________________________________________

                                    (назначение и местоположение объекта)

в соответствии с согласованным проектом.

Характер работ: _______________________________________________________

___________________________________________________________________________

Начало проведения работ: "__" __________ 20__ г.

Окончание проведения работ (с работами по восстановлению разрушений и

по благоустройству): "__" __________ 20__ г.

Ответственный за производство работ по ордеру:

ФИО: __________________________________________________________________

Паспортные данные: ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подпись заявителя ____________________ /__________/_______________
                                     фамилия, инициалы                                  дата

 

Настоящим даю согласие в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на обработку указанных в заявлении персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, автоматизированный запрос, обезличивание, блокирование и уничтожение.

Согласие на обработку персональных данных действует до даты отзыва мною путем направления в администрацию Кулижниковского сельсовета письменного обращения об указанном отзыве в произвольной форме.

 

Дата "__" __________ 20___ г. Подпись _______________

Приложение 2

к Административному регламенту «Выдача разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории Кулижниковского сельсовета»

АДМИНИСТРАЦИЯ КУЛИЖНИКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

САЯНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

663590, ул.Советская, д.52, с. Кулижниково, Саянского района, Красноярского края,

р/с 40204810600000000989 Отделение Красноярск г. Красноярск

БИК 040407001, ИНН 2433001047, КПП 243301001
(e-mail: kulss@mail.ru)

тел. 8 (39142) 38-1-39
Ордер № __________

на право производства земляных работ на территории 

Кулижниковского сельсовета

 

Выдан представителю _______________________________________________________

(наименование организации, должность, фамилия, имя, отчество)

на право производства земляных и монтажных работ __________________________

___________________________________________________________________________

(назначение и местоположение объекта)

в соответствии с проектом, согласованного с администрацией Поселения и заинтересованными организациями.

Работы начать "__" __________ 20__ г. и закончить со всеми работами по восстановлению разрушений и благоустройством до "__" __________ 20__ г.

Обязанности производителя земляных и монтажных работ:

1. Работа должна быть начата и закончена в сроки, указанные в настоящем ордере и в строгом соответствии с Положением о порядке согласования проведения строительно-монтажных, планово-предупредительных и аварийных работ на объектах инженерной инфраструктуры _______________ сельсовета и согласованным проектом.

Работу производить в _____ смены.

2. До начала работ, во избежание повреждения существующих подземных коммуникаций, вызвать представителей от следующих организаций ____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
3. Восстановить асфальтовое покрытие, травяной покров, осуществить компенсационную посадку зеленых насаждений, восстановить благоустройство объекта и прилегающей территории.

Основным способом прокладки подземных коммуникаций при пересечении автомобильных дорог общего пользования местного значения и площадей, имеющих усовершенствованное покрытие, является бестраншейный (закрытый) способ прокладки инженерных коммуникаций.

Открытый способ прокладки разрешается внутри кварталов жилой застройки и на неосвоенных территориях _____________ сельсовета.

За два дня до окончания срока действия ордера сообщить о готовности его закрытия по акту комиссии или прибыть для его продления.

4. Уборка материалов и лишнего грунта должна быть произведена организацией в течение 24 часов по окончании засыпки места разрытия.

Запрещается засыпка траншей, котлованов отходами асфальта, бетона, строительным мусором.

5. Настоящий ордер и проект иметь на месте работ для представления инспектирующим лицам.

 

Подписка ответственного лица

Я, ___________________________, ознакомлен с Административным регламентом «Выдача разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории Кулижниковского сельсовета» и обязуюсь соблюдать все указанные выше условия настоящего ордера. За невыполнение обязательств по настоящему ордеру несу ответственность в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

 

Ответственный за производство работ по ордеру ______________ ______________

                                                          (подпись)          (Ф.И.О.)

 

Адрес организации: _____________________________________, тел. ____________

 

Глава Кулижниковского сельсовета                       ______________ ______________

                                                                                      (подпись)           (Ф.И.О.)

"__" __________ 20__ г.

 

Ордер продлен до "__" __________ 20__ г. ______________ ______________

                             (подпись)            (Ф.И.О.)

Ордер закрыт "__" __________ 20__ г.     ______________ ______________

                           (подпись)          (Ф.И.О.)

согласно акту № __________ от __________ 20__ г.

Приложение 3
к Административному регламенту «Выдача разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории Кулижниковского сельсовета»

АДМИНИСТРАЦИЯ КУЛИЖНИКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

САЯНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

663590, ул.Советская, д.52, с. Кулижниково, Саянского района, Красноярского края,

р/с 40204810600000000989 Отделение Красноярск г. Красноярск

БИК 040407001, ИНН 2433001047, КПП 243301001
(e-mail: kulss@mail.ru)

тел. 8 (39142) 38-1-39
Ордер № __________

на аварийное вскрытие инженерных коммуникаций

на территории Кулижниковского сельсовета

 

Организация _______________________________________________________________

                                                              (наименование организации)

Ответственное лицо за проведение работ ____________________________________

                                                                         (должность, фамилия, имя, отчество)

Разрешается провести вскрытие инженерных коммуникаций в связи с проведением

работ по устранению аварии по адресу: _____________________________________

___________________________________________________________________________

                                                              (назначение и местоположение объекта)

Характер работ ____________________________________________________________

Начало работ с "__" __________20__ г.  по "__" __________20__ г. с выполнением всех работ по восстановлению дорожных покрытий, зеленых насаждений и благоустройства территории.

При производстве работ вызвать представителей следующих организаций, имеющих подземное хозяйство в районе устранения аварии:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

 

Ответственный за производство работ по ордеру ______________ ______________

                                                                                                (подпись)     (Ф.И.О.)

 

Глава Кулижниковского  сельсовета                 ______________ ______________

                                                                                   (подпись)      (Ф.И.О.)

 

"__" __________ 20__ г.

Приложение 4
к Административному регламенту «Выдача разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории Кулижниковского  сельсовета»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

	1. Получение (прием), регистрация заявления 
и приложенных к нему документов 






	

	2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, подписание разрешения (ордера) на производство земляных работ (разрешения (ордера) на производство земляных работ с отметкой о его продлении, закрытии) либо уведомление об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ (в продлении, закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ)












	3. Выдача заявителю разрешения (ордера) на производство земляных работ (разрешения (ордера) на производство земляных работ с отметкой о его продлении, закрытии) либо уведомление об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ (в продлении, закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ), или информирование заявителя о возможности его получения при личном обращении в администрацию Поселения






Приложение 5
к Административному регламенту «Выдача разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории Кулижниковского  сельсовета»

ТРЕБОВАНИЯ

К СОХРАННОСТИ ТЕРРИТОРИЙ И ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ, ОСНОВНЫМ

ПРИНЦИПАМ ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТ И СОБЛЮДЕНИЯ ТЕХНИКИ

БЕЗОПАСНОСТИ НА ОБЪЕКТАХ ИНЖЕНЕРНОЙ ИНФРАСТРУКТУРЫ

1. Сохранность территории и зеленых насаждений при проведении земляных работ в целях осуществления строительства, планово-ремонтных и аварийно-восстановительных работ на объектах инженерной инфраструктуры.

1.1. Все разрушения и повреждения дорожных покрытий, озеленения, элементов благоустройства и малых архитектурных форм, произведенные по вине строительных и иных организаций при установке рекламных конструкций, производстве строительных работ по прокладке подземных коммуникаций, аварийному восстановлению коммуникаций или других видов строительных работ, должны быть восстановлены силами и средствами организации, производившей данные работы. Восстановленные зеленые насаждения должны быть переданы по акту организации, осуществляющей содержание объектов озеленения.

1.2. При производстве строительных, планово-ремонтных и аварийно-восстановительных работ в местах нахождения зеленых насаждений организация, производящая работы, обязана до начала работ получить разрешение администрации Поселения на снос зеленых насаждений, выданное в соответствии с Решением Кулижниковского сельского Совета депутатов от 13.05.2009г. № 76 «Об утверждении Правил благоустройства Кулижниковского  сельсовета»
1.3. Основным способом прокладки подземных коммуникаций при пересечении автомобильных дорог общего пользования местного значения и площадей, имеющих усовершенствованное покрытие, является бестраншейный (закрытый) способ прокладки инженерных коммуникаций.

Открытый способ прокладки разрешается внутри кварталов жилой застройки и на неосвоенных территориях Поселения.

1.4. При вскрытии асфальтобетонного покрытия вдоль проезжей части, тротуаров или внутриквартальных проездов восстановление производится на всю ширину проезжей части, тротуара или внутриквартального проезда. Засыпка вскрытия осуществляется непросадочным грунтом (гравийно-песчаная смесь, песок, щебень и т.д.) с уплотнением - до естественного.
1.5. Лица, виновные в несанкционированном разрушении или повреждении дорожных покрытий, озеленения, элементов благоустройства и малых архитектурных форм, подлежат привлечению к административной ответственности в соответствии с Законом Красноярского края от 02.10.2008 № 7-2161 «Об административных правонарушениях».
2. Основные принципы организации работ и соблюдение техники безопасности при проведении земляных работ на объектах инженерной инфраструктуры.

2.1. Организация строительных и ремонтных работ на объектах инженерной инфраструктуры должна обеспечивать безопасность труда работающих и безопасность окружающих на всех этапах исполнения работ.

2.2. При разрытии проездов, улиц и площадей производство работ осуществляется круглосуточно в три смены, а на участках с интенсивным движением транспорта и пешеходов - в ночное время суток. При проведении долговременных ремонтных работ (более 1 суток) необходимо согласование схемы транспортной развязки с администрацией Поселения и подразделением Государственной инспекции безопасности дорожного движения МВД России.

2.3. Земляные работы проводятся с обязательным вывозом грунта в специально отведенные для этих целей места, а для обратной засыпки используется песчано-гравийная смесь и сухой грунт.

2.4. Место производства работ огораживается. В зависимости от характера и вида работ ограждающие устройства могут быть выполнены в виде щитов, штакетных барьеров, сигнальных направляющих стоек, конусов. Устанавливаются сигнальные флажки, фонари, предупредительные знаки, а также плакат с указанием организации, выполняющей работы, Ф.И.О. и должности лица, ответственного за проведение работ, контактного телефона и срока окончания работ.

2.5. Устанавливаются пешеходные мостики через траншеи и временные тротуары на месте производства работ.

2.6. При производстве земляных работ на инженерных коммуникациях рытье котлованов и траншей выполняется с крутизной естественного откоса без креплений или с установкой креплений согласно требованиям, СНиП 3.05.04-85 «Наружные сети и сооружения водоснабжения и канализации» и СНиП 111-4-80 «Техника безопасности в строительстве». Укрепление находящихся в непосредственной близости других инженерных коммуникаций производится с привлечением представителей эксплуатирующей организации. Это относится также к парапетам, подпорным стенкам и естественным уклонам.

2.7. Земляные работы вблизи кабелей, находящихся под напряжением, производятся только в присутствии инженерно-технических работников службы электроснабжения, их указания являются для членов бригады и производителя работ обязательными.

2.8. До начала работ механизмами, на трассе необходимо вскрыть вручную все кабельные пересечения с другими подземными коммуникациями и сооружениями в присутствии представителей эксплуатирующей организации, при необходимости - силами и средствами предприятия, выполняющего работы, произвести их защиту в соответствии с указаниями представителя организации, на территории которой проводятся работы.

2.9. При производстве земляных работ вблизи действующих трубопроводов ударные механизмы для рыхления грунта могут применяться на расстоянии не ближе 3 м от трубопровода.

2.10. Отклонение от утвержденной проектом схемы прокладки сетей не допускается.

2.11. Сброс воды на дорогу, тротуары, газоны в зимнее время не допускается. В зимнее время при попадании воды на проезжую часть, тротуары, образовавшаяся наледь должна быть удалена производителем работ в кратчайшие сроки.

2.12. Открытые колодцы на проезжих частях и дворовых территориях должны быть незамедлительно огорожены собственником сетей или организацией, содержащей территории и дороги. В течение 1 - 3 часов собственник данного колодца обязан произвести его закрытие стандартной крышкой.

При установке колодцев не допускаются перекосы и провалы.

2.13. При производстве работ пожарные гидранты и подступы к ним должны быть свободными для доступа противопожарной службы.

2.14. Все члены бригады, производящей работы на инженерных коммуникациях, должны быть обучены приемам оказания первой медицинской помощи. На месте проведения работ должна находиться аптечка для оказания первой помощи пострадавшим.

2.15. После полного окончания работ место проведения работ приводится в порядок, удаляются ограждения, плакаты, заземления и другие технические средства защиты.

Приложение 6
к Административному регламенту «Выдача разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории  Кулижниковского  сельсовета»

Лист согласований проекта на производство подготовительных, земляных и строительных работ 

Заказчик: ____________________________________________________________________________________ (полное наименование организации)

Подрядчик: __________________________________________________________________________________ (полное наименование организации)
Адрес производства работ:______________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ (указать улицы, которые попадают в зону производства работ или пересекаются)

Округ:_____________________________ район (РУ) __________________________________________ 
Наименование и объем работ: _______________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ Сроки производства работ: с ______________________________ по ___________________________________ 
СОГЛАСОВАНО 

РЭГ ГИБДД МО МВД России «Ирбейский» (Саянский район, с. Агинское, Красноармейская улица, 62)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Начальник отдела ________________ ГАИ _______________________________________ (подпись, Ф.И.О.)   
                                                                                        М.П.                     «____»______________________ 20__г.



Владелец (балансодержатель) сетей теплоснабжения/водоснабжения/водоотведения____________________
_____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ Руководитель организации_________________________________________ (должность, подпись, Ф.И.О.)                    
                                                                                     М.П.                        «____»______________________ 20__г. 
Отдел архитектуры и строительства администрации Саянского района ________________________________
_____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ Начальник отдела __________________________________________________ (должность, подпись, Ф.И.О.) 
                                                                                     М.П.                          «____»______________________ 20__г. 
Отдел имущественных и земельных отношений администрации Саянского района ______________________
_____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ Начальник отдела __________________________________________________ (должность, подпись, Ф.И.О.) 
                                                                                     М.П.                          «____»______________________ 20__г. 
Владелец (балансодержатель) территории (дороги) _____________________________________________
_____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ Руководитель организации_________________________________________ (должность, подпись, Ф.И.О.)                    
                                                                                     М.П.                        «____»______________________ 20__г. 


ООО «АлтайТелефонСтрой»______________________ _____________________________________________
_____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ Руководитель организации_________________________________________ (должность, подпись, Ф.И.О.)                    
                                                                                     М.П.                        «____»______________________ 20__г. 
Рай цех «Электросвязь»__________________________ _____________________________________________
_____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ Руководитель организации_________________________________________ (должность, подпись, Ф.И.О.)                    
                                                                                     М.П.                        «____»______________________ 20__г. 
Дополнительные условия и согласования (собственник/арендатор земельного участка/объекта недвижимости и иные заинтересованные лица): _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________


Приложение 7
к Административному регламенту «Выдача разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории  Кулижниковского  сельсовета»

Главе __________ сельсовета _________________

от_________________________________________

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) физического лица- 

представителя), должность, полное наименование юридического лица, фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) руководителя)

_____________________________________

_____________________________________
(документ, удостоверяющий личность)

серия _____ № _____ выдан ___________________

_____________________________________

(место жительства - для физического лица, место нахождения - для юридического лица)

телефон: ______________________________
ГАРАНТИЙНОЕ ПИСЬМО

 

После проведения земляных/аварийно-восстановительных работ (нужное подчеркнуть) на земельном участке, расположенном по адресу (имеющем адресные ориентиры): ____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,
 
Связанных с ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указать цель проведения работ)

Гарантирую произвести за счет собственных средств комплексное восстановление нарушенного благоустройства (проезжая часть улиц, тротуары, озеленение и т.д.) с надлежащим качеством в срок до _________________20____ г.

 

Заявитель     __________________       __________________________________

                               (подпись)                                       (Ф.И.О. заявителя)

 

 

Дата ____________________20___ г.

 

 

Приложение 8
к Административному регламенту «Выдача разрешения (ордера) на право производства земляных работ на территории Кулижниковского  сельсовета»

АДМИНИСТРАЦИЯ КУЛИЖНИКОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

САЯНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

663590, ул.Советская, д.52, с. Кулижниково, Саянского района, Красноярского края,

р/с 40204810600000000989 Отделение Красноярск г. Красноярск

БИК 040407001, ИНН 2433001047, КПП 243301001
(e-mail: kulss@mail.ru)

тел. 8 (39142) 38-1-39
АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ
ВЫПОЛНЕННЫХ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ,
АВАРИЙНО-ВОССТАНОВИТЕЛЬНЫХ РАБОТ
ОТ _____________20 ___г. № ____________
 
 Выдан ______________________________________________________________________________________
(наименование организации, должность, ОГРН, юридический адрес
______________________________________________________________________________________________
организации, Ф.И.О. заявителя, №  телефона)
Вид работ ________________________________________________________________________________________
(указать характер произведенных земляных работ)
 
по адресу (местоположение): _________________________________________________________________
                                                         (указать адрес или адресные ориентиры, № кадастрового квартала)
_______________________________________________________________________________________________
Работы проводились:
Начало работ: с "___" __________ 20__ г. ,  окончание работ: до "___" __________ 20__ г.
 
Срок  восстановления  нарушенного  благоустройства  в  месте проведения земляных работ:      
   до "___" __________ 20__ г.
  Территорию   сдал   в   надлежащие  сроки,  восстановление  нарушенного благоустройства произведено с надлежащим качеством.
               Ответственное лицо за проведение работ    ____________       ___________________________
                                                                                                              (подпись)                             (Ф.И.О. заявителя)
 
   Территорию  принял, восстановление  нарушенного  благоустройства  в  полном  объеме  подтверждаю.
 
         Глава  Кулижниковского сельсовета     _________________       __________________________
        М.П.                                                                                          (подпись)                                                     (Ф.И.О.)
Получение документов, направленных по почте и в форме электронных �документов с использованием сети Интернет. Прием документов от заявителя �в ходе личного приема в администрации Поселения,


 МФЦ (филиале МФЦ)





Регистрация документов, направление заявителю сообщения о получении документов, направленных в форме электронных документов с использованием сети Интернет (выдача заявителю расписки в получении документов в ходе личного приема в администрации Поселения, МФЦ (филиале МФЦ). Передача документов начальнику управления коммунального хозяйства администрации района города





Рассмотрение Главой администрации Поселения документов и передача их специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для организации дальнейшего исполнения





Проверка предоставления заявителем по собственной инициативе документов, предусмотренных пунктом 7.1 подраздела 7 раздела II Регламента





предоставлены





не предоставлены (предоставлены �не в полном объеме)














осуществление действий в рамках межведомственного информационного взаимодействия





В случае наличия оснований для отказа, предусмотренных пунктом 9.1 подраздела 9 раздела II Регламента, подготовка проекта уведомления об отказе, в случае отсутствия оснований для отказа, подготовка разрешения (ордера) на производство (продление, закрытие) земляных работ





Подписание разрешения (ордера) на производство земляных работ (разрешения (ордера) на производство земляных работ с отметкой о его продлении, закрытии), либо уведомления об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ (в продлении, закрытии ордера на производство земляных работ), регистрация и передача специалисту, ответственному за прием (направление) документов, разрешения (ордера) на производство земляных работ (разрешения (ордера) на производство земляных работ с отметкой о его продлении, закрытии), либо уведомления об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ (в продлении, закрытии ордера на производство земляных работ)





Информирование заявителя о возможности получения разрешения (ордера) на производство земляных работ (разрешения (ордера) на производство земляных работ с отметкой о его продлении, закрытии) либо уведомление об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ (в продлении, закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ), при личном обращении в виде бумажного документа в администрацию Поселения 





Выдача заявителю в администрации Поселения разрешения (ордера) на производство земляных работ (разрешения (ордера) на производство земляных работ с отметкой о его продлении, закрытии) либо уведомление об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ (в продлении, закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ)








